
 

 
Termo de Referência para contratação de Estagiária(o) para a Comunicação 

Institucional do Cenpec 
 

Sonhar, projetar e construir qualidade e equidade educacional para todas as crianças e 
jovens. Esse é o propósito do Cenpec, uma organização da sociedade civil sem fins 

lucrativos composta por profissionais comprometidas(os) com a educação pública e com a 
garantia do direito à aprendizagem. Desenvolvemos projetos que contribuem para o 

desenvolvimento integral de crianças, adolescentes e jovens, a formação de profissionais 
de educação e o fortalecimento da gestão educacional e escolar. Em parceria com redes 

públicas de ensino, espaços educativos e outras instituições de caráter público e privado, 
atuamos dentro e fora das escolas públicas para diminuir as desigualdades e garantir uma 

educação de qualidade a todas e todos. 
 
Para fortalecer seu propósito, o Cenpec está em busca de uma(um) estagiária(o) para atuar 
na Comunicação Institucional do Cenpec. Essa área é responsável por gerenciar as redes 
sociais, o relacionamento com a imprensa, a comunicação interna, o apoio às estratégias de 
captação de recursos e a divulgação das ações e projetos institucionais. 
 
Como parte da política de diversidade étnico-racial e ações afirmativas da 
organização, a vaga é destinada exclusivamente para candidatas(os) que se 
autodeclaram indígenas, pardas(os) ou pretas(os). 
 

Atribuições 

A pessoa contratada atuará de forma integrada à equipe de Comunicação, com as 
seguintes responsabilidades: 

●​ Acompanhar e organizar o clipping de matérias e menções ao Cenpec na imprensa; 
●​ Apoiar na elaboração, atualização e gestão de mailings da comunicação; 
●​ Auxiliar no envio e acompanhamento da divulgação de releases, sugestões de pauta 

e comunicados; 
●​ Apoiar na elaboração de textos para o site institucional, bem como na atualização 

desse canal. 
●​ Apoiar na produção e adaptação de conteúdos para redes sociais (Instagram, 

LinkedIn, Facebook, YouTube e outras plataformas). 
●​ Auxiliar na organização e atualização de relatórios de desempenho das redes sociais 

e imprensa;  
●​ Elaborar comunicados internos; 
●​ Redigir atas de reuniões da equipe de comunicação; 
●​ Apoiar a produção e revisão de textos e peças de comunicação para campanhas e 

materiais voltados à captação de recursos. 
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●​ Apoiar a divulgação e comunicação de ações e resultados de projetos. 

 
Requisitos necessários 

●​ Formação: Ensino superior em andamento (a partir do 5º semestre) em 
Comunicação Social, Jornalismo, Relações Públicas, Marketing ou áreas afins; 

●​ Desejável: experiência anterior (de estágio, voluntariado ou projetos acadêmicos) 
em comunicação institucional, social media, assessoria de imprensa ou produção de 
conteúdo. 

 
Competências e diferenciais para a escolha da(o) candidata(o) 

●​ Atuação ou desejo em atuar em organizações do terceiro setor e na causa da 
educação pública. 

●​ Conhecimento básico em Pacote Office e Google Workspace (Docs, Planilhas, 
Apresentações). 

●​ Facilidade ou curiosidade para aprender a usar ferramentas de agendamento e 
monitoramento de redes sociais (ex.: Meta Business, mLabs). 

●​ Noções básicas de SEO e redação para web. 

●​ Boas práticas de português escrito e interesse por comunicação inclusiva e 
acessível. 

●​ Identificação com a missão do Cenpec. 

●​ Flexibilidade para lidar com contextos diversos, imprevistos e ajustes de rota 
comuns em projetos sociais. 

 

Informações contratuais 

●​ Modalidade de contratação: Estágio. 

●​ Carga horária: 6 horas diárias (30 horas semanais). 

●​ Modalidade de trabalho: remoto. Home office, com disponibilidade para trabalhar 
presencialmente, quando necessário. 

●​ Duração: 6 meses, podendo ser prorrogado. 

●​ Previsão de início: imediato.  
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●​ Bolsa-auxílio: R$ 1.400,00  

●​ Benefícios: vale-refeição ou alimentação: R$ 792,00; auxílio trabalho remoto: R$ 
228,00. Emenda de todos os feriados, 10 dias de recesso no final do ano sem 
descontar das férias.  

 

Para concorrer à vaga, você deverá preencher o formulário com seu currículo até 25 de 
agosto de 2025:  🔗https://forms.gle/DwsfE9pW4k2vWCNM6   
 
O Cenpec se preocupa com a proteção de seus dados pessoais. Assim, em atendimento à 
Lei Geral de Proteção de Dados Lei nº 13.709/2018, informamos que seu currículo ficará 
armazenado por até 01 ano em nossa base, sendo permanentemente excluído após esse 
período. Quaisquer solicitações de retificação ou eliminação do currículo enviado podem 
ser feitas pelo e-mail: comite.lgpd@cenpec.org.br . 
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