Termo de Referéncia para contratagao de Estagiaria(o) para a Comunicagéao
Institucional do Cenpec

Sonhar, projetar e construir qualidade e equidade educacional para todas as criangas e
jovens. Esse é o propésito do Cenpec, uma organizagéo da sociedade civil sem fins
lucrativos composta por profissionais comprometidas(os) com a educagéo publica e com a
garantia do direito a aprendizagem. Desenvolvemos projetos que contribuem para o
desenvolvimento integral de criangas, adolescentes e jovens, a formacéao de profissionais
de educacéo e o fortalecimento da gestdo educacional e escolar. Em parceria com redes
publicas de ensino, espagos educativos e outras instituigées de caréater publico e privado,
atuamos dentro e fora das escolas pUblicas para diminuir as desigualdades e garantir uma
educacéo de qualidade a todas e todos.

Para fortalecer seu propdsito, o Cenpec estd em busca de uma(um) estagiaria(o) para atuar
na Comunicagao Institucional do Cenpec. Essa area é responsével por gerenciar as redes
sociais, o relacionamento com a imprensa, a comunicagao interna, o apoio as estratégias de
captacao de recursos e a divulgacéo das agdes e projetos institucionais.

Como parte da politica de diversidade étnico-racial e agdes afirmativas da
organizagdo, a vaga é destinada exclusivamente para candidatas(os) que se
autodeclaram indigenas, pardas(os) ou pretas(os).

Atribuigoes

A pessoa contratada atuard de forma integrada a equipe de Comunicagdo, com as
seguintes responsabilidades:

e Acompanhar e organizar o clipping de matérias e mengdes ao Cenpec na imprensa;

e Apoiar na elaboragao, atualizagédo e gestdo de mailings da comunicagao;

e Auxiliar no envio e acompanhamento da divulgagao de releases, sugestdes de pauta
e comunicados;

e Apoiar na elaboragédo de textos para o site institucional, bem como na atualizagéo
desse canal.

e Apoiar na producdo e adaptacdo de contelidos para redes sociais (Instagram,
LinkedIn, Facebook, YouTube e outras plataformas).

e Auxiliar na organizacao e atualizagéo de relatérios de desempenho das redes sociais
e imprensa;

e Elaborar comunicados internos;

e Redigir atas de reunides da equipe de comunicagéo;

e Apoiar a produgao e revisdo de textos e pecas de comunicagdo para campanhas e
materiais voltados a captacéo de recursos.
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e Apoiar a divulgagdo e comunicacao de acdes e resultados de projetos.

Requisitos necessarios

e Formagdo: Ensino superior em andamento (a partir do 5° semestre) em
Comunicacgéo Social, Jornalismo, Relagbes Plblicas, Marketing ou éareas afins;

e Desejavel: experiéncia anterior (de estagio, voluntariado ou projetos académicos)
em comunicacéo institucional, social media, assessoria de imprensa ou producéo de
contedldo.

Competéncias e diferenciais para a escolha da(o) candidata(o)

e Atuagédo ou desejo em atuar em organizagdes do terceiro setor e na causa da
educagéo publica.

e Conhecimento basico em Pacote Office e Google Workspace (Docs, Planilhas,
Apresentacdes).

e Facilidade ou curiosidade para aprender a usar ferramentas de agendamento e
monitoramento de redes sociais (ex.: Meta Business, mLabs).

e Nogodes basicas de SEO e redagao para web.

e Boas préaticas de portugués escrito e interesse por comunicagado inclusiva e
acessivel.

e Identificagdo com a misséo do Cenpec.

e Flexibilidade para lidar com contextos diversos, imprevistos e ajustes de rota
comuns em projetos sociais.

Informagdes contratuais
e Modalidade de contratagao: Estagio.
e Carga horaria: 6 horas diarias (30 horas semanais).

e Modalidade de trabalho: remoto. Home office, com disponibilidade para trabalhar
presencialmente, quando necessério.

e Duragao: 6 meses, podendo ser prorrogado.

e Previsao de inicio: imediato.
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e Bolsa-auxilio: R$ 1.400,00

e Beneficios: vale-refeigao ou alimentagéo: R$ 792,00; auxilio trabalho remoto: R$
228,00. Emenda de todos os feriados, 10 dias de recesso no final do ano sem
descontar das férias.

Para concorrer a vaga, vocé devera preencher o formulario com seu curriculo até 25 de
agosto de 2025: (/https://forms.gle/DwsfEQpWA4k2vIWWCNM6

O Cenpec se preocupa com a protecdo de seus dados pessoais. Assim, em atendimento a
Lei Geral de Protecéo de Dados Lei n° 13.709/2018, informamos que seu curriculo ficara
armazenado por até Ol ano em nossa base, sendo permanentemente excluido apds esse
periodo. Quaisquer solicitagdes de retificagdo ou eliminagado do curriculo enviado podem

ser feitas pelo e-mail: comite.lgpd@cenpec.org.br.
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