Termo de Referéncia para contratagao de ESTAGIARIA(O) - AREA
ADMINISTRATIVA FINANCEIRA

Sonhar, projetar e construir qualidade e equidade educacional para todas as criangas e
jovens. Esse é o propésito do Cenpec, uma organizacdo da sociedade civil sem fins
lucrativos composta por profissionais comprometidas(os) com a educagéo publica e com
a garantia do direito a aprendizagem. Desenvolvemos projetos que contribuem para o
desenvolvimento integral de criancas, adolescentes e jovens, a formacgédo de profissionais
de educacéo e o fortalecimento da gestdo educacional e escolar. Em parceria com redes
publicas de ensino, espagos educativos e outras instituicées de carater publico e privado,
atuamos dentro e fora das escolas publicas para diminuir as desigualdades e garantir uma
educacéo de qualidade a todas e todos.

Para fortalecer seu propésito, o Cenpec esta em busca de profissionais qualificadas(os) e
apaixonadas(os) pela educagéo para atuar como Estagiaria(o) Administrativa Financeira.

Como parte da politica de diversidade étnico-racial e agdes afirmativas da
organizagdo, a vaga é destinada exclusivamente para candidatas(os) que se
autodeclaram pardas(os) e pretas(os).

Atribuicoes
e Apoio ao trabalho interno da equipe administrativa, financeira e RH;
e Apoio na elaboragéo de planilhas, relatérios e prestagao de contas;
e Apoio no processo de compras, cotagdes e contratagdes;
e Apoio no processo de contas a pagar e receber;

e Apoio na organizagdo e arquivo de documentos institucionais e
administrativos-financeiros;

Requisitos necessarios

e Estar regularmente matriculada(o) em curso de nivel superior -
Administragéo, Ciéncias Cont4beis, Matematica, Gestado Publica e afins

e Cursando a partir do 2° ano de graduagdo em faculdade de S&o Paulo
(capital ou Grande Sao Paulo), no periodo noturno;

e Ter disponibilidade de 6 horas diarias, totalizando 30 horas semanais;
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e Conhecimento basico em Pacote Office (Word, Excel, Powerpoint);

e Identificagdo com o terceiro setor.

Competéncias e diferenciais para a escolha da(o) candidata(o)

Planejamento, organizacéo e capacidade de anélise;

Dinamismo e agilidade para lidar com prazos e administragdo do tempo;

Interesse e curiosidade para aprender;

Boa comunicacéo oral e escrita.

Informagdes contratuais

Contrato: Estagio pelo Nube (Nucleo Brasileiro de Estagiarios)
Dedicagao: 120h/més

Local de trabalho: Hibrido — Cerqueira César — Sao Paulo/SP
Previsao de inicio: imediato

Bolsa-auxilio: R$ 1.475,18

Beneficios: Vale-refeicdo ou alimentagao: R$902,00, auxilio trabalho remoto:
R$250,00, recesso no final do ano sem descontar das férias.

Para concorrer a vaga, vocé devera preencher e enviar o formulario abaixo até o
dia 20 de julho de 2025.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIPQLSAReEfOWrSIgwOFerpfiyvGUPa Doge4ba3SZSdC
WtO70yPobg/viewform

O Cenpec se preocupa com a protecéo de seus dados pessoais. Assim, em atendimento a
Lei Geral de Protegdo de Dados Lei n° 13.709/2018, informamos que seu curriculo ficara
armazenado por até O1 ano em nossa base, sendo permanentemente excluido apds esse
periodo.

Quaisquer solicitagdes de retificagdo ou eliminagcédo do curriculo enviado podem ser feitas

pelo e-mail: comite.lgpd@cenpec.org.br.
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